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1 DEFINITION

Oze est une plateforme éducative qui integre tous les outils numériques et qui répond aux besoins
pédagogiques. Elle est accessible aux éleves et aux professeurs, mais aussi aux membres de la communauté
éducative, dont les responsables éleves.

2 OZE PERMET DE ...

e Communiquer avec I'établissement
e Suivre le voyage scolaire de ses enfants
e Consulter les actualités de I'établissement
e Consulter le cahier de textes, les devoirs, de ses enfants
e Consulter I'emploi du temps de ses enfants
e Suivre la scolarité de ses enfants :
o Notes et compétences

o Absences et comportement

3 COMMENT SE CONNECTER

La connexion se fait a partir d’un navigateur Internet. Il est nécessaire de renseigner I'adresse de la
plateforme oZe qui vous aura été transmise par I’établissement.

Authentification

Mom d'utilisateur :

Saisir son nom d'utilisateur

et son mot de passe
Mot de passe :

@

Sécurité Ordinateur public ou privé
Ordinateur public @ en fonction du lieu de
Ordinateur prive connexion. Diminue la

durée de deconnexion, en
cas d'inactivité, en mode
public. 30 minutes plutot
que 3 heures en mode

@ prive.
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4 LES SUPPORTS

| @e

Ordinateur Tablette Smartphone

5 PREMIERE CONNEXION

Lors de votre premiére connexion, il vous sera demandé de lire et d’accepter la charte d’utilisation de la
plateforme oZe afin de pouvoir y accéder. Le refus de cette charte vous déconnectera de la plateforme.

Charte

1.1TOP

aZe est mis en ceuvre par ITOP. La présente charte en définit les conditions générales d'utilisation, chague utilisateur en accepte les conditions et sengage a en respecter les modalités.

2. Droits d'acces

L'accés a oZe se fail
accés

aide d'un identifiant et d'un mot de passe strictement personnels et incessibles. Vous étes responsable de la conservation et de la confidentialité de cet identifiant et de ce mot de passe. Afin de renforcer la sécurité de
Ze, il est vivement conseillé de modifier vous-méme votre mot de passe. Dans tous les services ol vous pouvez stocker des dennées personnelles, en iculier dans votre messagerie et vos documents, vous étes seul & pouvoir
consulter ces données. ITOP ou établissement ne s'autorisent & intervenir sur ces espaces privés qu'a la demande des autorités judiciaires. En ce qui concerne les applications scolaires propres a oZe, vous n‘avez accés qu'aux informations qui
VOUS CONCErnent, ou concernent les personnes dont vous étes responsables et les groupes dont vous faites partie. La création et la gestion d'espaces partagés sont déléguées aux personnels des établissements. L'accés 4 un espace partagé est
réservé aux utilisateurs désignés par le créateur de cet espace.

3. Données personnelles

Pour la création et Futilisation de votre compte, des traitements automatisés de données & caractére personnel au sens de la loi « informatique et libertés » du 6 janvier 1978 modifiée en aoiit 2004, ont été nécessaires. Ces données a caractére
personnel sont mises  jour par I'établissement scolaire de rattachement au début de chaque année scolaire et, en tout état de cause, sont supprimées d'TOP dans un délai de 3 mois dés lors que vous n'avez plus vocation a détenir un compte.
L'annuaire central d'ITOP qui regroupe l'ensemble de ces informations correspond 3 un schéma national défini par le Ministére de I'Education Nationale et pour lequel Ia CNIL a rendu un arrété (novembre 2006).

4. Respect de la loi

Vous vous engagez a respecter la loi lorsque vous utilisez oZe, notamment : respect du droit des personnes, en ne portant pas atteinte a la vie privée d'autrui, en veillant a ne pas laisser diffuser de propos injurieux ou diffamatoires ; respect de
intégrité morale des mineurs ; respect de l'ordre public en veillant & ne pas laisser diffuser sur oZe des propos discriminatoires, ou faisant I'apologie de crimes ou de délits ; respect du droit d'auteur et de la propriété intellectuelle. Le non-
respect des engagements pris en acceptant cette charte expose le contrevenant, selon les cas, & des limitations ou suppressions d'accés au service, sanctions disciplinaires, sans préjuger des poursuites civiles ou pénales auxquelles son
comportement I'exposerait.

5. Sécurité et conservation des données

La continuité du service et la conservation de vos données stockées sont assurés dans les meilleures conditions pendant toute la période de vos liens avec un établissement d'ITOP. Les contributions personnelles laissées dans les espaces
communautaires ou de publication ne pourront, sauf opposition du contributeur lors de la fermeture de son compte ITOP, étre conservées qu'a des fins informatives, pédagogiques ou scientifiques.

6. Respect de l'intégrité du service
Vous vous engagez :

« &ne rien faire pour tenter d'altérer le fonctionnement normal de oZe :
# &ne faire aucune manceuvre ayant pour but de contourner les mesures de sécurité mises en place pour en assurer le bon fonctionnement ;

« &ne pas tenter de vous introduire dans des espaces de oZe auxquels vous avez pas le droit d'accéder. Si vous parveniez & vous y introduire de fagon involontaire, vous vous engageriez & en sortir dés que possible ;
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6 LE TABLEAU DE BORD

Une fois la charte validée, vous accédez a votre tableau de bord.

CLG-VINCENT VAN GOGH Responsable éléve +
Hasna
@ c Actuzliies
vendredi 17/11 <paces
HI-GE - HISTOIRE. GEOGRAPHIE s
Actualités de 'établissement -
Type ce @
Son prachain cours La fin de ses cours :
Virginie
& 23 octobre, 17has
CALENDRIER

Mardi 7 novembre

Hasna 20/11 PH-CH - PHYSIQUE- 20/11  PH-CH - PHYSIQUE-CHIMIE
Bh10 CHIMIE 9h3s « 17h-20h Rencontre
parents professeurs pour

0/1 devair fait pour le 17/1

les éléves de 4°M¢

6.1 Navigation

6.1.1 La barre permanente

Notifications

LYC MALRAUX *  Responsable éléve v H Menu des
Oz'Apps

Aide en ligne

Retour Nom de Votre profil Accés a votre
a l'accueil I'établissement utilisateur fiche utilisateur

6.1.2 Sélectionner un de ses enfants

CLG-ANDRE MALRAUX-ac-AMIENS ¥ Responsable éléve ¥

Mes enfants

Tous T % Dans le cas oll vous avez plusieurs enfants scolarisés dans le méme
établissement, vous pouvez basculer sur I'un ou sur l'autre en vous servant du
menu présent sous la barre permanente :
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6.2 Les Oz’Apps

Les Oz’ Apps sont les applications qui vous permettent de suivre la scolarité de vos enfants et de
correspondre avec |'établissement.

Collaboratif

& | .

Espaces
collaboratifs Mes documents

Communication

&

Messagerie

Fonctionnement de I'établissement

&

Emploi du temps

Pédagogie

Cahier de textes

Vie scolaire

Evaluations

<

Cammnet de liaison

Permettent une interaction entre les différents membres des Espaces
collaboratifs. Vous pouvez également stocker des Documents a des fins
personnelles ou dans I'optique de les partager avec d’autres utilisateurs.

Grace a 'Oz’ App Annuaire et a la Messagerie, vous pourrez envoyer des
courriels aux personnes en lien avec la scolarité de vos enfants.

L'Oz’App Carnet de liaison est un carnet de correspondance digital.

L'Oz’App Emploi du temps permettra de consulter I'emploi du temps de
vos enfants (Annulation de cours, etc...).

L'Oz’App Agenda permettra de consulter les événements a venir dans
I'établissement.

L'Oz’App Cahier de textes permet de suivre la progression de vos
enfants. Les thémes abordés lors des cours et les devoirs donnés par les
enseignants seront visibles dans le cahier de textes.

L'Oz’ App Comportement permet de suivre les incidents et punitions en
lien avec vos enfants.

L'Oz’App Absences permet de vous informer des absences de vos
enfants.

L'Oz’App Compétences permet de suivre les évaluations par
compétences de vos enfants (Acquis, Non Acquis, etc...)

L'Oz’App Notes permet de consulter les notes de vos enfants.
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6.3 Personnaliser son tableau de bord
6.3.1 Déposer une Oz’App sur votre tableau de bord

Votre tableau de bord est personnalisable. Vous pouvez y glisser-déposer certaines Oz’ Apps afin d’avoir des
informations dés votre connexion.

Pour glisser-déposer une Oz’ App, réalisez un clic gauche maintenu sur une Oz’App dans le menu des
Oz’ Apps, puis déplacer le curseur de votre souris vers le tableau de bord. Relachez ensuite votre clic afin de
valider votre action.

A noter : Certaines Oz’ Apps ne peuvent pas étre placées sur le tableau de bord, comme la messagerie par
exemple.

CLG-ANDRE MALRAUX-ac-AMIENS * Responsable éléve v

Mes enfants -
Tous -

Mes Oz'Apps favorites

> Accés rapide

Les devoirs de mon enfant Actualités
lundi 09/07 C s ' Espaces |I|
/1 Actualités du CDI v
Messagerie Compétences
. Hugo

Printemps des poétes u

Espaces
Venez emprunter ou consulter les ouvrages collaboratifs | Mes documents | Emploi du temps

exposés pour 'occasion.

0/0 devoir fait pour le 09/07 2B 4 A
e PRI Cahier de textes

6.3.2 Parametres des Oz’ Apps

Une fois les Oz’App déposées sur votre tableau de bord, de nouvelles possibilités de paramétrages sont
disponibles.

Déplacement de I'Oz'App
sur votre tableau de bord

Les devoirs de mon enfant

lundif09/07

Acces aux
parametres
de I'Oz'App
Passage en

vue plein écran

0/0 devoir fait pour le 09/07
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Dupliquer I'Oz'App —.. .‘— Supprimer I'Oz'App

Les devoirs de mon enfant

Retour - Ferme
les options de
paramétrage.

Modification du

[=E]

Miniature
Titre affiché
Les devoirs de mon enfant

Modification du format de
I'Oz'App. La taille change sur
votre tableau de bord et cela
influence également le format
et la quantité des informations
affichées

titre affiché.

Vue affichée ) .
Modification de la vue

affichée.

Les devoirs de mon enfant

v~ ENREGISTRER

7 LA BASE DE CONNAISSANCES

Les documentations détaillées des différentes Oz’ Apps sont présentes sur la base de connaissances oZe.
Pour y accéder, cliquez sur I'icone « Aide en ligne » présent sur la barre permanente.

LYC MALRAUX v

Responsable éléve ¥

Aide en ligne

Vous accéderez alors a la base de connaissances oZe :

Bienvenue dans la base de connaissance des Responsables éléves

F-’:s :El'. &D
Bascule oZe Collaboratif Communication

Réintégration des données Espaces collaboratifs Messagerie

Sauvegarde des données Mes documents

&

Q& Fiches Académiques

Fonctionnement de
I'établissement

Formation a oZe Fiches réalisées par I'Académie de Reims

Apprendre a utiliser oZe (vidéos)

Accéder a l'emploi du temps de mon enfant

Agenda de 'établissement

Annuaire |:
Emploi du temps e
i

Tableau d'affichage Guides utilisateurs

Pédagogique Mes premiers pas dans la plateforme

€ducative oZe
Cahier de textes
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